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 އޢިލުނާު 

 

 އޮފސިރަ އެޑމްިނސިްޓްރޓޭވިް :މް ޤާ މަ 
 J-309991 މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:

 )އެކއެް( 1 ދދަު:އަ ބނޭނުވްާ 

  ދއާމިީ މޤަމާގުެ ގނިތްި:
 4ޖީ.އސެް. :ރނޭކްް މޤަމާގުެ 

 2އޮފިސަރ ގރްޭޑް  މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް:
 ކ. މލާެ  /ޔނުޓިް ޑމްިނސިްޓްރޝޭނަްއެ/ މިނސިްޓްރީ އޮފް ހމޯްއެފއެާޒް ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:

 ރުފޔިާ  5,020.00 މަހަކު މސުރާަ:

 ރުފޔިާ 1,500.00މަހަކު  ސރަވސިް އލެވެނަސްް:

 ރުފޔިާ 700.00: މހަކަު 2 ކޯ އލެވަަނސްް ސޕަޯޓިންގ .1 އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް:
އިތުރުގޑަގީެ ފއަސިާ: އިތރުގުަޑީގއަި މސައަްކތަް ކރުާ ދވުަސްތކަށަް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އސުލޫނުް އތިރުު  .2

 ގަޑގީެ ފއަސިާ ދެވޭނއެވެެ.

މއަގިަނޑު  ގެ މު ޤާ މަ 
ތކައާި މސައްލޫއިޔްތަު 

 :ވޖާބިތުއަް 

ރގީެ ސޓްކޮް ބެލެހއެްޓމުއާި، އެކއިކެި މިނސިޓްްގޮތަށް އްނޑއަެޅިފއަވިާ ގވައާދިތުަކއާި އެކަ .1
ސެކްޝނަތްކަނުް ބޭނނުވްާ ތކަތެި ގވައާިދއާި، ހމަޖަހެފިއަވިާ އުޞލޫތުަކއާި އއެގްތޮށަް 

 ސެކްޝނަތަކަށަް ދޫކރުނުް.
ސްޓޮކުން މދަުވމަނުދްާ ތކަެތި ފާހގަކަޮށް ތަކތެި ހސުްވމުގުެ ކރުިން އެތކަތެި ހދޯމުަށޓްކައަި  .2

އިން ޕއީޯ ރސިވީކްށޮް  SAPއަދި އެތަކތެި ހދޯއަިދއެވްމުުން   ސކެޝްނަުގއަި އދެނުްކއިމުަންޓް ޕްރޮ
 ގނެވެުނު ތކަެތި ސސިޓްަމަށް އޅެނުް 

ނޑއަެޅިފއަިވާ ގވައަިދތުކައާި އއެްގޮތަށް މިނސިޓްރްގީެ އިންވެނޓްރްީ ބލެހެއެްޓމުއާި،  .3 ކަ
ސް އި، އަދި އަލަށް ހދޯާ ތކަެތީގއަވިެ އިންވެނޓްރްީގއަި ހމިެނޭ ކޮނމްެ އއަިޓމައެްގއަި ނަންބަރު ޖެހމުާ

 މަހު އނިވްނެްޓްރީ އޕަްޑޭޓް ކރުނުް. 1 މހަަކނުް  3ކޮނމްެ މއާި އދަި އިންވެނޓްރްީ ނަނބްރަު ޖެހު
 ގދުަން ބލެހެއެްޓނުް  ބިނތްކައާި މިނސިްޓްރގީެ  .4
 ގުޅޭ ހރުިހާ އިންތިޒމާެއް ހމަޖައެސްުން އޮފީސް ހޅުުވާ ލއެޕްމުާ .5
ށް ގނެދްއިމުަށްޓަކއަި އެކއިކެި ފަރތާތްކައާެކު ސކެްޝނަނުް ކށޮފްއަވިާ އެކއިެކި ކނަކްނަް ކރުއިަ .6

އެގްރމީަންޓްތއަް ގވައާިދުން ބލެެހއެޓްމުއާި، އެގްރމީަނޓްގްެ މއުްދަތު ހމަަވމުުގެ ކުރިން ސކެޝްނަް 
 ޅުން.ހިންގމުާ ޙވަލާވުހެރުި ވރެއިއެްގެ މޝަވްރަގާެ މަތިން އެކމަގާޅުގިނެް އޅަަނޖްެހޭ ފޔިވަަޅުތއަް އެ

އޮފީހުގެ އެކއިކެި މއެިންޓަނނަސްް މސައަްކަތްތއަް ސެކްޝނަް ހިނގްވެމުާ ޙަވލާވުެހނުންވެި  .7
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 އސިްވެރިޔއާއާި، މަޝވްރަކާށޮްގނެް އެކަންކނަް ހއަލްކުުރުން.
މިނސިްޓްރގީެ އެކއިެކި ސކެޝްަނތްކަުން ޕސޯޓްކްުރމުަށް ޙވަލާކުރުވެޭ ތަކެތި ޕސޯޓްް ކުރމުއާި، އދަި  .8

 ލޕިްތަކއާި ފމޯްތއަް ގވައާިދނުް ބަލަހއަޓްާ އެތކަތެި ބޖަެޓް ސެކްޝނަާ ހވަލާކުުރނުް ޕސޯްޓްކުރާ ސް 
އޮންނަ އޞުލޫގުެ މަތނިް ނލީނަް ކޔިނަް ފނޮވުނަްޖެހޭތކަތެި ނީލނަކްިޔާ އނިވްނެޓްްރނީް އުނިކށޮް  .9

 ބޖަެޓް ސކެޝްަނަށް ރޕިޯޓް ފޮނވުނުް 
ގސޮް، ގނެދްވެޭ ތކަތެގީެ ރެކޑޯސްް ދުވސަވްެފއަވިާ ލިޔނުތްއަް މނިސިްޓްރގީެ ގދުނަަށް ގނެް  .10

 ބަލަހއަްޓއަި އދަި ނއަްތލާނަްޖެހޭތކަތެި އޮންނަ އޞުލޫގުެ މަތިން ނއަތްލާނުް 
ކއަުނސްިލތްކަގުެ ސއިްކަ ރޖަސިޓްްރކީރުމުާބެހޭ ގޮތުން ކުރަނޖްހެޭ މސައަްކަތްތއަް ސކެޝްނަް  .11

 .ހިންގމުާ ޙވަލާވުެ ހނުްނަ ވެރޔިކަު އަންގގާތޮއެްގެ މަތނިް ކރުުން
ކުރއިށަް އޮނންަ އަހަރށަް ސކެޝްނަުން ލފަކާރުާ ބޖަޓެް ސކެޝްނަް ހނިގްމުާ ޙވަލާވުެ ހނުންވެި  .12

 ވެރއިއެްގެ މޝަވްރަގާެ މަތިން ތއަްޔާރުކރުނުް.
އެކއިެކި ފރަާތތްކަށަް ފނޮވުަން ޙަވލާކުުރާ ސޓިީތއަް އޮފސީް އސެސިްޓެންޓް ލއަވްާ އެތކަތެި  .13

 ން ދވުަހަށް ޙވަލާކުރުނުް ޙަވލާކުުރަނޖްހެޭ ތަނތްނަަށް ދވުހަު
ޤއަމުީ ފނެވްރަގުއަި ސރަކުާރނުް ފހާގަކަުރާ އކެއިކެި ރސަމްއިްޔާތތުކަގުެ ތެރއެނިް މި މިނސިްޓރްނީް  .14

ފާހގަކަރުާ ރސަމްިއްޔާތުތއަް ފހާގަަ ކުރމުާބހެޭ ގޮތނުް ކރުަނޖްެހޭ މސައަްކަތްތކަގުެ ތެރއެނިް 
 .ސެކްޝނަނުް އނަގްަވާ މސައަކްތަތްއަް ކުރުން

އހެެން މީގެ އތިުރުން މުޅި މިނިސޓްްރީއަށް ދިމާވާ ކުއްލި އިމަރޖެންސީތަކާއި  .15

ސެކޝްަނތްަކުން ކުރިއަށް ގނެްދަވާ އެކިއެކި މަސައކްތަްތަކުގައި އހެީތެރިކަމއެް 
 .ބޭނނުްވެގެން އެދިވަޑައގިެންފިނަމަ އެކަމެއްގައި އހެީތެރިވެދނިުން

މއާްދއާިން ދށަވްގެެން 'ޑީ' ގރްޭޑް ލިބިފއަި ވމުއާެކު، އގޭެ  2އއެް ފެންވރަގުެ  'ސާނވަީ' ނވުތަަ އއެާ .1 މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:
އިތުރުން 'ސެކަނޑްރަީ ސްކލޫް' ނވުތަަ 'ހޔަރަ ސެކަނޑްރަީ ސކްލޫް' ސެޓފްކިޓެް އމިްތިޙނާގުއަި 

އއެގްއަި 'ދވިހެި' މި މއާްދއާނިް ދށަވްގެނެް 'ސީ' ގރްޭޑް ލިބިފއަވިމުއާެކު މަގމާގުެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރާ
 އަހަރު ދވުހަގުެ ތޖަރުބިާ ލިބިފއަވިުން. ނވުަތަ، 2މަދވުގެެން 

 

މއާދްއާިން ދށަވްގެެން 'އީ' ގްރޑޭް  2'މަތީ ސނާވަީ' ނވުަތަ އއެާ އއެް ފެނވްރަގުެ އމިްތިޙާނަކނުް  .2
ލިބިފއަި ވމުއާެކު، އޭގެ އތިރުނުް 'ސެކަނޑްރަީ ސކްލޫް' ނވުަތަ 'ހަޔަރ ސކެަންޑަރީ ސކްލޫް' 

 ސެޓްފކިޓެް އމިްތިޙނާގުއަި 'ދވިހެި' މި މއާްދއާިން ދށަވްގެެން 'ސީ' ގރްޑޭް ލިބިފއަވިުން. ނވުަތަ،
 

 

ބިޒްނސަް އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން / ބިޒްނސަް މެނޖޭމްަންޓް / ޕަބލްކިް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް ދއާރިގާެ  .3
ގެ ސނަދައެް  4ލް ތަޢުލމީީ ރނޮގަކނުް ދވިހެިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަގުެ އޮނގިަނޑގުެ ލވެެ 

 ހސާިލކްށޮްފއަވިނުް.
 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:

 
)މި ފމޯް ސވިލިް ސރަވސިް  ފމޯު ފރުިހމަަ ކޮށްފއަވިާ ސވިލިް ސަރވސިގްެ ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފ .1

  www.homeaffairs.gov.mvމި މިނސިްޓރްގީެ ކމޮިޝނަގުެ ވެބސްއަިޓުން އދަި 
  ކއަުންޓރަނުް ލބިނެްހުންނާނއެވެެ.( ނއާިވެބސްއަިޓުން

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް( .2

http://www.homeaffairs.gov.mv/
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ކޑާގުެ ދެފށުގުެ  ،މއުްދތަު ހމަަނުވާ، ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފރަތާުގެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ .3
 ލިޔުންތއަް ފެންނަ، އދަި ލޔިފެއަިވާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 

ތލިާ މަސިވލިް ސރަވސިއްަށް / ސަރކުރާށަް ޚދިމުަތކްރުމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މވުއަްޒަފނުް ކރުި .4
އް ނެތްކމަަށް، ވަޒީފާ އދަކާރުާ މަށް ހވޮއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާދެު އިއުތިރޒާެ ޤާމަ

 ލިޔުން. ން ދޫކށޮފްއަވިާ އޮފީހު

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސެޓުޢު ލިބިފއަވިާ ތަ .5

ނޑއަޅަާފއަިވާ ހ( ) ރއާޖްއެިން ބރޭގުެ މތަީ ، މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭަން އޮތޯރިޓީން ފނެވްަރު/ލވެަލް ކަ
 ؛ ކޕޮީއި ޓރްާނސްްކްރޕިޓްްގެ ތކަާތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ތޢަުލމީީ ސޓެފުކިޓެު

ކުރިކމަގުެ ލޔިމުއާެކު ކޯހނުް ލިބޭ ސޓެފުކިެޓު ވކަި ފނެވްަރއެގްއަި ޤބަލޫު  ނުވަތަ ކސޯް ފރުިހމަަ 
 ކރުވެޭނެކމަށަް މޯލޑްވިްސް ކލޮފިކިޝޭަންސް އޮތރޯޓިީން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިމުުގެ ކޕޮީ. 

އި ސެޓފުކިޓެތުަކާށފްއަވިާ ތއަުލމީީ މަރުކޒަކަނުް ދކޫޮ ރއާޖްޭގެ( މތަީ ތއަުލމީު ދޭ، )ށ
 ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮީ. ނވުަތަ؛ ކޕޮީޓްރާނސްކްރްޕިޓްގްެ 

 ކުރު މއުދްތަގުެ ކސޯތްަކާއި ތމަރްނީު ސެޓފުކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.ވަޒފީގާެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ  .6

ފރުހިމަަކށޮް ސެޓފްކިޓެް ލިބިފއަވިާނމަަ، އެ ސިވލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާށަް ވނަމުަށް ދވެޭ އމިްތިޙނާު  .7
 ސެޓުފކިޓެގްެ ކޕޮީ.

 : ޔނުތްކަގުެ ކޕޮީގެ ލިތޖަރުިބާ މސައަްކަތުގެ .8

ދއަުލތަގުެ މުވއަސްސައާއެގްއަި ނވުތަަ ސަރކުރާު ހއިސްވާާ ކނުފްނުޏްއެްގއަި ވޒަފީާ  )ހ(
 ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔތަު  އދަި ވަޒފީގާެ މއުދްތައާި، އަދާކށޮފްއަިވާނމަަ، އދަކާށޮްފއަވިާ ވަޒީފާ،

 ބަޔާންކޮށް އެ އފޮހީކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔުން. 
ނވުތަަ އމައިްލަ އދިރާއާއެްގއަި ވަޒފީާ އަދާކށޮފްއަިވާނމަަ އދަކާޮށްފއަވިާ  އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް   (ށ)

އަދި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ  ވަޒީފާ، ވޒަފީާ އދަކާުރި މއުްދަތއާި، ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔަތު
ނވުަތަ ވަޒފީާ އދަކާރުގިތޮް ؛ އްޒަފުނގްެ އދަދަު ބަޔނާކްށޮް އެ އޮފީހކަނުް ދޫކށޮފްއަވިާ ލިޔުންމުވަ

 އަންގއަިދޭ ރެފރަނެސްް ޗކެް ފމޯް 

ބލިު ޤާ ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

 ލބިނެް ހުންނާނއެވެެ.މި މިނސިްޓްރގީެ ވެބސްއަޓިނުް 

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 
 ސނުގްޑަި:

ގެ  13:00ވާ އަނގްރާަ ދވުހަގުެ  2019ޖުލއަި  09ށހަޅަަނޖްެހޭ ތކަތެި ހުށަހޅަާނީ މަޤމާަށް އެދި ހު
ދޭ ފމޯއާި ލިޔުނތްއަް އަށެވެ. ވަޒީފއާށަް އެމިނސިޓްރްީ އޮފް ހމޯްއެފއެާޒް  ،ކުރިން
އދަި އިޢލުނާުގެ ސނުގްޑަި ބަލއަި ގނަވެޭނއެެވެ.  މެދުވރެކިށޮވްސެް  hr@homeaffairs.gov.mvއމީއެިލް
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ނޑއަޅަާ ދވުހަގުެ  ނޑއަޅައަިފިނމަަ، އެ ކަ ހމަަވމުުގެ  ކރުިން ސރަކުާރނުް އަލަށް ބނަދްު ދވުހައެް ކަ
    އަދަދށަް ވޒަފީާއަށް އދެޭ ފމޯު ބަލއަގިނަވެޭނއެެވެ. 

ތނައާި،  އނޮންނާެ  އނިޓްވައިު 
 މއުދްތަު:

 2019އޮގސަްޓް  08އއާި  2019ޖުލއަި  21ނީ،އޮންނާއިންޓަވއިު މި މަޤމާަށް މީހަކު ހޮވމުަށް ބއޭވްޭ 
 މިނސިްޓްރީ އޮފް ހމޯްއެފއެާޒުގއަެވެ. ،ގެ ތާރީޚއެގްއަިދމެެދު އއާި

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

ފނެވްރައާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި، ވަޒީފއާށަް މި ވަޒީފއާަށް އދެި ހށުަހޅަާ ފަރތާތްކަގުެ ތެރއެނިް ތޢަލުމީީ 
 .ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލިބފޭރަތާތްއަް ޝޓޯލްސިޓްް ކރުވެޭނއެވެެ 

 ،ނނަބްަރު ފޯނއާވެެ. ފކެސްް ނަންބރަކަީ 3313325ނީ މަށް ގޅުާއިޢުލާނާ ގޅުގިެން މޢަލުމޫާތު ސފާުކުރު މި އތިރުު މޢަލުމޫތާު ހދޯނުް:
 އަށެވެ. hr@homeaffairs.gov.mvމއެިލް ކރުނާީ -އީ އވެެ. 3324739


